臺北市私立光仁國民小學114學年度畢業紀念冊製作編印財物採購案招標規範
1、 畢業紀念冊規格
	
	項目
	規格

	1. 
	版本規格
	菊八開，直式橫排，左翻。

	2. 
	封面紙質
	150磅特銅板紙裱48盎斯厚紙板。

	3. 
	封面加工
	四色印刷，上霧光，部份上亮光。亦可提供更美觀的製作方法。

	4. 
	內文
	180磅特銅，全彩印刷。

	5. 
	內文頁數
	64頁。每班8頁、義班4頁、共同頁18頁含聖經經句1頁、校歌校徽1頁、校長1頁、家長會長1頁、處室主任1頁、畢班導師+科任+員工合照1頁、全體教師2頁、全體學生大合照2頁、活動集錦4-5頁、光仁之歌與校園景色2-3頁、簽名頁1頁，共64頁)

	6. 
	蝴蝶頁紙質
	180磅雲彩紙，蝴蝶頁不計頁數。

	7. 
	版型
	廠商應提供多樣風格内頁版型供各班選擇。

	8. 
	美工編輯含完稿
	電腦編排，並有人員親至本校與總務處或畢業班聯繫稿件。

	9. 
	印刷
	全彩四色印刷。

	10. 
	看樣
	稿件溝通以三次印刷看樣校稿為主。總結看樣紙質需與成品要求只質一致。

	11. 
	裝訂
	穿線膠裝。不加書盒或禮盒。

	12. 
	印刷份數
	精裝160本。（以本學年度畢業生人數為預估）
贈送學校20本。

	13. 
	畢業證書夾
	畢業紀念冊封面封底設計，適用於A4規格製作畢業證書夾，亦可提供更美觀的製作方法。（以本學年度畢業生人數為預估）每人一本。


2、 拍攝規格
	
	項目
	規格
	預定
拍攝時間

	1.
	學生

	個人沙龍照：學生自備服裝，校內架背景棚拍攝。廠商需提供拍攝道具及梳妝鏡子。拍2式姿勢選1張，畢冊用。義班多拍幾張備選，（修片後）雲端下載電子檔或光碟、贈每位學生4*6兩張照片及書籤(每人一組8張)。
	兩天，分兩梯次(分天、分時段)完成拍攝

	
	
	班級生活照：每班分6組，每組至少拍6式，義班多拍幾張備選。校外拍攝地點:華山藝文特區。廠商可依照建議地點，於企劃書報告當天提出專業建議。
	兩天，分兩梯次(分天、分時段)完成拍攝

	
	
	班級大合照：便服，校外拍攝時同時拍攝，可作畢冊生活照用。
	

	
	
	班級師生合照：學校制服，老師含導師+校長/神父，拍3式選1張，畢冊用。
	半天

	
	
	班級師生證件照：以兩吋半身照為主，現場即拍即選，（修片後）上傳雲端下載電子檔或光碟、每位學生贈兩吋半身照照片12張。
	

	
	
	班級抬頭照：畢業生統一服裝，在校內拍攝。（依學校設計隊形拍攝）
	

	2.
	畢業班導師6人
	個人沙龍照：拍2式姿勢選1張，畢冊用，校內拍攝，（修片後）雲端下載電子檔、送每位導師4*6兩張照片及書籤(每人一組8張)。
	與班級學生同時段拍攝

	3.
	校長
	個人辦公照或沙龍照：拍3式選1張，畢冊用5*7，送5*7照片一張，個人亦可提供。
	

	4
	處室主任7人
	個人沙龍照：拍3式選1張，畢冊用2*3，校內拍攝，送每人4*6照片一張及雲端下載電子檔。
	

	5
	共同頁
	1. 畢業班導師/科任合照：3式選1張，畢冊用4*6，另送每人4*6一張。
2. 行政教師及員工拍團體照：3式選1張，畢冊用4*6，另送每人4*6一張。
3. ESL外師老師拍團體照，合照3式選1張，畢冊用4*6，另送每人一張4*6。
4. 團體大合照拍5式選1張，洗10*12，另送每人一張+2張放校史室留存10*12。
5. 團體大合照分頁照--拍5式選1張，置於畢冊。
	預定115年1月拍攝

	6.
	校景拍攝
	拍15~20張選數張放置畢冊內，送電子檔，校方亦可提供。
	

	7.
	補拍
	因故無法拍攝完成或特殊原因須重拍者，另安排時間補拍。
	


3、 其他
	1. 
	交件日
	115 年 6 月 10 日前。

	2. 
	送貨
	送至本校指定之處所，一處為限。

	3. 
	報價及稅金
	報價須含運費及稅金。


4、 廠商企畫說明
	1.
	企畫書報告時間
	[bookmark: _GoBack]訂於民國114年8月28 日(星期四)下午 1 時 0 分。

	2.
	廠商承攬方式
	公開徵求企畫書，擇符合需求者進行評比和議價。得標廠商於通知得標後1週內簽訂合約，並提出期程於校方。

	3.
	付款方法
	於交件後經學校確認無違約情事後，請廠商檢附原始憑證依本校相關規定程序辦理請款。
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