臺北市私立光仁國民小學114學年度畢業旅行勞務採購案招標規範
1、 活動日期： 115 年 1 月 14 (三)~ 16 日（五），三天兩夜。
2、 活動地點及行程：
1、 台灣南部地區。
2、 行程概要：

(1) 須規劃戶外體驗課程；安排手作活動。

(2) 提供適合六年級學生的活動於招標會議上供委員們評選。
(3) 晚會：安排在第二天晚上，遇雨請提供雨天備案，請廠商提供適當場地。

(4) 請避開遊樂設施維修及場館休假日。
參、參加人員：

1、 六年級學生共五班（另外有特教班學生 4 名），總人數約 160 人（以實際參加人數計算）。
2、 六年級學生家長自由參加，約有 50 人，另有本校隨隊服務教師大約 10 人。(收費金額以學生金額加上差額）。
肆、費用（計價項目）：

1、 計費項目包括：參加人員交通、膳宿、門票、晚會活動費用、及參加人員每人附加投保旅行平安保險新台幣 200 萬元(含傷害醫療 10 萬元)及旅行業責任保險費、停車及過路費、廠商利潤、稅金等。

2、 文件印刷費：活動手冊，需印製(參加學生人數＋家長人數+ 15 )份。

3、 行前探勘費（兩天一夜，學校代表 4 人）。

4、 其他：

（一）急救箱（基本標準配備）：護理人員攜帶一套備用。
（二）飲用水：全體參加人員礦泉水每人每天至少一瓶，每瓶容量 500c.c. 以上，須符合食品GMP認證。
（三）名牌：參加人員每人一枚旅行社胸前標誌牌。
伍、交通部分：

1、 搭乘高鐵：去回建議程搭高鐵列車。

2、 搭乘遊覽車：
（1） 同一公司四十一人座或四十三人座且車齡五年之內，設置前後出入門（逃生門另設）之營業大客車六-七部（視參加人數多寡決定）。

（2） 使用之車輛，需具有交通監理單位核發之營業大客車牌（執）照，且定期經交通監理單位檢驗合格，車況良好之營業大客車、車內須附設空調、影視及播音設備等。
（3） 駕駛員須持有交通監理單位核發之營業大客車駕駛執照，未曾有重大過失或違規記錄，且品德優良、情緒穩定者。活動期間，駕駛員不得有飲酒、超速、違規超車、車內吸煙等不良行為。
（4） 每車車輛行車執照、駕駛員執照、車輛最近一期檢驗證明及車輛第三人責任險、乘客旅遊險等文件之影本暨本校提供之車輛檢核表，應於出發前壹週送達本校備查。出發當天，並應提供上述文件正本以便檢覈。未事先經本校之同意，不得任意更換駕駛員及車輛。
（5） 車隊間應有無線電對講機或行動電話，以便行車之間聯繫，惟不得以此聊天，影響行車安全。
（6） 行車前及中途休息時應隨時檢查車況，以確保行車安全。如遇車輛故障或其他事故，在一小時內無法修復時，應於二小時內另行雇用同級且車況良好之遊覽車，繼續原訂行程，因而產生之損失或費用，由廠商負擔。
（7） 須備前導車輛一部，以備聯絡調派使用。
陸、住宿部分：

1、 住宿之飯店或渡假村應為政府檢驗合格(通過公共安全、消防檢查簽證)並領有政府核發營業執照。

2、 全隊宿同一家飯店或渡假村，飯店或渡假村等級為四星或五星級或同等品：

（一）學生（家長）房：飯店為 4 人房，渡假村 4-6 人房，每房均以不加床之住宿人數為準。

（二）隨隊師長： 2 人房。

（三）每房應備有盥洗用品、衛浴及空調設備。

（四）實際住宿房號，承攬廠商最遲應於出發前二十日通知、交予本校，俾便安排師生住宿事宜。
（五）基於安全考量，不使用飯店內一切和水有關的娛樂設施（溫泉及SPA視安全設施情形決定是否開放學生使用）。
柒、膳食部分：（每桌以 10 人計算）

1、 共計九餐，包括早餐三餐、午餐三餐、晚餐三餐。免提供宵夜。
2、 早餐形式以飯店提供之西式早餐為主，中式早餐為輔，以適合學生口味為考量。

3、 午、晚餐每桌提供八菜一湯+水果〈餐標每桌 2000 元，飯店自助晚餐價格另訂〉。

4、 本校親師生若有素食需求者，要依需求人數每餐準備有同值之素食服務。

5、 附註：
（一）菜單於出發前 10 天交予本校備查。

（二）菜餚應新鮮、衛生、可口、少油，份量足夠，經媒體報導安全有虞之食材不得提供，例如：美國牛肉及內臟、戴奧辛鴨肉、有毒鮑魚……等。

（三）餐廳環境應衛生、明亮、乾淨，信譽良好領有合格營業執照者。
捌、其他事項：

1、 畢業旅行之活動、行程特色、用餐、住宿、晚會型態、安全維護(含夜間)等，廠商應備齊詳細之活動流(時)程與內容說明資料十份於企劃說明會當日約定時間前送達本校總務處，另當日簡報內容得以投影片呈現。
2、 光鹽班需求：畢業生預計4人參加，麻煩兩人房給與優惠。若有些地點、活動對於光鹽班孩子有些困難，請提供替代行程。
3、 具備醫護執照之醫護人員一名隨行，以協助意外或緊急事件處理，隨隊護理人員應每餐協助留餐。請在簡報提出人選說明。
4、 隨隊總領隊一人，需有正式導遊執(證)照且有帶隊經驗，負責處理全程之行政聯絡及偶發事宜，且不得由班級領隊兼任。
5、 隨隊輔導員：每班兩名（男女各一，以利男女學生之管理及輔導），光鹽班一名(男女不拘)，負責全程導覽、團康、生活輔導及協助駕駛員行車安全工作。素質要一致，均須為大專生以上畢業，受過團康訓練，並有帶大型團隊一年以上經驗者。
6、 隨隊輔導員須負責所有活動、集合時間控制、用餐安排及一切秩序安全維護事項。
7、 隨隊專業攝影師一名。

8、 活動手冊含：沿途相關地圖、注意事項、餐桌座次表、住宿床位表、學習單及其他（廠商自行編訂），內容需經校方同意後印製。
9、 出發一週前需向校方及學生召開行前說明會，時間由雙方協調後定之。
10、 行前勘查：由校方決定適當日期，行政人員二名、導師二名共四位，進行一日旅勘。過往沒去過的地方一定要看到，餐廳一定要探勘並提供食安證明。旅勘後若發現事實需求與合約規範有出入需變更時，得進行調整。
玖、廠商承攬方式：
1、 公開徵求企畫書，擇符合需求者進行評比和議價。
2、 企畫書報告日期： 114 年 8 月 28 日(星期四)下午2時15分起，參選廠商家數未達3家時，簡報時間為15分鐘，答詢時間以5分鐘為原則，採統問統答；3家以上時，簡報及答詢時間以各縮短3分鐘及2分鐘為原則。各組報告時間由總務處通知。
3、 得標廠商請於校方通知後，七個工作天內完成簽約。

拾、付款方法：
於活動結束後經學校確認無違約情事後，請廠商檢附原始憑證依本校相關規定程序辦理請款。
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