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	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官
何怡君校長
	1. 負責指揮、督導、協調。 
2. 依情況調動各組織間相互支援。 

	副指揮官(兼發言人)
訓導處周蒼琳主任
	1. 負責統一對外發言。 
2. 通報校安中心受災情形、目前處置狀況等。 

	搶救組
教務處何碧蓮主任
	1. 支援單位未抵達前，受災教職員生之搶救及搜救。 
2. 清除障礙物協助逃生。 
3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。 

	通報組
輔導處鍾秋紫主任
	1. 通報教育局處及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。 
2. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與狀況發展的資訊。 
3. 通報萬華區救災、治安、醫療等單位，並請求支援。

	避難引導組
生教組張惟喆組長
	1. 平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。 
2. 災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 
3. 在疏散集合地點，提供協助與避難諮詢。 
4. 協助避難至學校之民眾應急所需。 

	安全防護組
總務處廖恩裕主任
	1. 協助設置警戒標誌及校園內交通管制。 
2. 維護學校及避難收容場所之安全。 
3. 防救災設施操作。 
4. 校園因災害引起火災，引導員工進行滅火。
5. 管理學校進出人員，留守一員在警衛室，以利家長詢問校內災情狀況。

	緊急救護組
健康中心陳玉燕
護理師
	1. 設立急救站
2. 基本急救、重傷患就醫護送。 
3. 安撫及心理諮商。 
4. 平常急救常識宣導。 
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	組別
	職務
	姓名
	聯絡電話
	原屬單位
	代理人
	聯絡電話

	指揮官
	何怡君
	23032874*810
	校長
	何碧蓮
	23032874*820

	副指揮官
	周蒼琳
	23032874*820
	學務處
	廖恩裕
	23032874*830

	通報組
	組長
	鍾秋紫
	23032874*840
	輔導室
	陳怡君
	23032874*841

	
	組員
	陳怡君
	23032874*841
	輔導室
	王蔘容
	23032874*831

	
	
	王蔘容
	23032874*841
	輔導室
	施佩婷
	23032874*831

	避難引導組
	組長
	張惟喆
	23032874*831
	學務處
	鍾秋紫
	23032874*841

	
	組員
	謝宥為
	23032874*831
	學務處
	黃欽宗
	23032874*821

	
	
	童毓珊
	23032874*831
	學務處
	謝宥為
	23032874*831

	搶救組
	組長
	何碧蓮
	23032874*820
	教務處
	相互支援
	23032874*821

	
	組員
	施佩婷
	23032874*821
	教務處
	相互支援
	23032874*821

	安全防護組
	組長
	廖恩裕
	23032874*850
	總務處
	相互支援
	23032874*851

	
	組員
	黃欽宗
	23032874*851
	總務處
	相互支援
	23032874*851

	
	
	葉昭男
	23032874*800
	總務處
	相互支援
	23032874*851

	緊急救護組
	組長
	陳玉燕
	23032874*832
	健康中心
	相互支援
	23032874*832

	
	組員
	彭惠美
	23032874*240
	總務處
	相互支援
	23032874*832

	
	
	張素滿
	23032874*855
	總務處
	相互支援
	23032874*832
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	時段
	輪值人員/代理人姓名
	校內分機
	手機/代理人手機
	備註

	早班
	郭源典
	212
	XXXXXXXXX
	

	午班
	
	851/800
	XXXXXXXXX
	

	晚班
	
	851/831
	XXXXXXXXX
	

	相關聯絡電話
	校長聯絡電話
	810

	
	教育部（局）電話
	(02)7736-6051

	
	校安中心電話
	02-27256444

	
	警衛室電話/分機
	212

	
	東園派出所出所
	02-23033247 

	
	萬華分局
	2314-0364

	
	電力公司電話
	02-23777111

	
	自來水公司電話
	02-33431678
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